CIRCULAR EXTERNA QG 002 4 pE 2019

PARA: Direcciones Territoriales de Salud (DTS), Instituciones Prestadoras
de Servicios de Salud (IPS), Profesionales médicos que prestan el
servicio social obligatorio (SS0} y otro personal de salud autorizado
para certificar nacimientos o certificar defunciones, Comités
Departamentales, Distritales y Municipales de Estadisticas Vitales
(EEVV).

DE: MINISTRO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL

ASUNTO: [INSTRUCCIONES 'PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LAS
VARIABLES DE TIPO Y NUMERC DE IDENTIFICACION EN EL
CERTIFICADO DE NACIDO VIVO Y EN EL CERTIFICADO DE
DEFUNCION.

FECHA: -6 SEP 2019

En relacion con el diligenciamiento de las variables tipo y nimero de identificacion en el
certificado de nacido vivo y en el certificado de defuncidn, la normativa pertinente establece el
uso de nuevos tipos de identificacion relacionada con:

* La creacién del Permiso Especial de Permanencia PEP - Resolucion 5797 de 2017 del
Ministerio de Relaciones Exteriores, adoptada por el Ministerio de Salud y Proteccion
Social mediante la Resolucion 3015 de 2017.

s La definicion del Permiso Especial de Permanencia PEP como documento que sirve de
identificacion a los nacionales venezolanos en territorio colombiano. Por disposicidn de
Decreto 1288 de 2018, el PEP les permite permanecer temporalmente en condiciones de
regularizacién migratoria y acceder a la oferta institucional en materia de salud, educacion
y trabajo asi como a otro tipo de servicios como la apertura de cuentas bancarias, y en
esa medida, es imperioso que todos los nacionales venezolanos inscritos en el Registro
Administrativo de Migrantes Venezolanos cuenten con este documento.

e La inclusién de nuevos tipos de documentos de identidad que permitan reconocer la
atencién de personas indocumentadas en situacion de vulnerabilidad Resolucién 4622 de
2016 del Ministerio de Salud y Proteccién Social.

» Los acuerdos suscritos por fa Comision Intersectorial para la Gestion de Estadisticas
Vitales y el Comité Técnico ad hoc, para introducir cambios en los campos de tipo de
documento y nliimeros de identidad que permitan reconocer en fos registros administrativos
a la poblacién indocumentada y de nacionalidad extranjera en cualquier condicidn de
permanencia en todo el territorio nacionai.
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¢ El certificado de nacido vivo como documento de identificacién para la afiliaciéon de
menores hasta los 3 meses, segun el Decreto 780 de 2016, articulos 2.1.3.5, 2.1.3.10 y
2.1.3.12. VLI

s Las identificaciones para AS y MS en Listados Censales de acuerdo a la Resolucion 1838
de 2019 corresponde con lo establecido en la Resolucion 4622 de 2016.

s Las politicas adoptadas para el registro civil de nacimiento de nifios y nifias nacidos en
Colombia, que se encuentran en riesgo de apatridia por ser hijos de padres venezolanos
que no cumplen con el requisito de domicilio, segun lo dispuesto en la Resolucion 8470 de
2019 de la Registraduria Nacional del Estado Civil.

+ Lainclusidn de oficio de la nota “valido para demostrar nacionalidad” en el registro civil de
Nacimiento de nifas y nifios nacidos en Colombia que se encuentren en riesgo de
apatridia, hijos de padres venezoianos, que no cumplen con e! requisitc de domicilio, de
conformidad con la Resolucién 8470 de 2019 de la Registraduria Nacional de! Estado Civil.

Teniendo en cuenta lo anterior, es necesario INSTRUIR z los profesionales médicos y demas
personal en salud autorizado para certificar nacimientos o para certificar defunciones en el
pais, sobre el diligenciamiento de las variables relacionadas con la identificacién de la madre
o con la identificacién de! fallecido de la siguiente forma:

SOBRE EL TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

giggg%’?\?g OE Variable 20. Tipo de documento de identificacién de la madre

CERTIFICADO DE Variable 11. Tipo de documento de identificacion del fallecido
DEFUNCION Variable 31. Tipo de documento de identificacién de la madre

Cuando la persona sea nacional de Colombia debera usar alguno de los siguientes tipos de
identificacion, en su orden:

Cédula de Ciudadania (CC})

Tarjeta de Identidad (TI)

Registro Civil (RC)

Certificado de nacido vivo (CN) (Solo para los Certificados de Defuncion de
menores sin Registro Civil de Nacimiento)

. & & &

Sila persona no posee ningunc de los documentos anteriores, pero pertenece a una poblacién
especial del régimen subsidiado y se encuentra en el correspondiente listado censal, se
utilizara;

¢ Adulto sin identificar {AS)

+ Menor sin identificar (MS)

En caso de que la persona no posea ninguno de los documentos anteriormente relacionados
se debera registrar como:

U-“V‘A' ¢ Sin identificacién (S1)
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En el Anexo: Tabla 1. Caracteristicas de los tipos de documentos de identificacion para las
personas nacionales de COLOMBIA se detallan los documentos validos.

Cuando la persona sea extranjera debera usar alguno de los siguientes tipos de identificacion
en su orden:

Cédula de Extranjeria (CE)

Pasaporte (PA)}

Carné Diplomatico (CD)
Salvoconducto (SC)

Permiso Especial de Permanencia (PE)
Documento extranjero (DE)

En caso de que la persona no posea ninguno de los documentos anteriormente relacionados
se debera registrar como:

+ Sin identificacién (S1)

En el Anexo: Tabla 2. Caracteristicas de los tipos de documentos de identificacidn para las
personas extranjeras se detallan los documentos validos.

SOBRE EL NUMERO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION

CERTIFICADO DE Variable 21. Numero de documento de identificacidon de la
NACIDO VIVO. madre {tal como figura en el documento de identidad)

Variable 12. Numero de documento de identificacion del
CERTIFICADQ DE fallecido (tal como figura en el documento de identidad}

DEFUNCION Variable 32. Numero de documento de identificacién de la
madre (tal como figura en el documento de identidad)

Cuando la persona sea nacional de Colombia

Debera diligenciarse de acuerdo con el tipo de documento que presente la persona.
Para los documentos AS=Adulto sin identificar y MS=Menor sin identificar se debera
tener en cuenta lo establecido en la Resolucion 4622 de 2016. Ver Anexo: Tabla 3.
Composicién del nimero de identificacion para los tipos de documentos AS y MS.

+ En caso de que el tipo de documento sea SI=Sin identificacion, no se registra ningdn
valor en este campo.

Cuando la persona sea extranjera

Dehera diligenciarse de acuerdo con el tipo de documento que presente la persona.
Para los documentos CE=Cédula de Extranjeria, PA=Pasaporte, CD=Carné
Diplomatico, DE=Documento extranjero, SC=Salvoconducto, y PE=Permiso Especial
de Permanencia, se le debe anteponer el cédigo del pais de nacionalidad de ia
persona, de 3 caracteres de acuerdo a la norma internacional ISO3166-1. Ver Anexo:
Procedimiento consulta cédigo de pais.

e En caso de que el tipo de documento sea SI=Sin identificacion, se registra solo el

cédigo del pais de nacionalidad de la persona.
g 1 A
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Los usuarios a quienes van dirigidas estas instrucciones encontraran las opciones antes
sefialadas incorporadas en la plataforma electrénica del RUAF-ND.

FORMULARIOS FiSICOS

En los formularios fisicos del Centificado de Nacimiento o del Certificado de Defuncién y de los
respectivos Antecedentes para el Registre Civil deberan incluirse las variables relacionadas
con el tipo y numero de identificacion asi:

1. PARA EL CERTIFICADO DE NACIDQ VIiVO ANTECEDENTE PARA EL REGISTRO
CIVIL, Y EL CERTIFICADO DE NACIDO VIVO

Si el tipo de documento no aparece en la lista de documentos del formulario, se debe registrar
en la opcion Otro ¢ Cual? indicando la sigla del tipo de documento no listado.

TIPO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DE LA MADRE NUMERO DE IDENTIFICACION DE LA
O?egmcwii OTcrphdel dod OCéddude $odonia OSuni 5 MADRE [TglufOMO H?mﬁ N H
() Cadvko de exsomieria {{) Posapors O Oto: 4Cudl?

Para la persona nacional de Colombia

AS = Adulto sin ldentificar
* MS = Menor sin |dentificar

Para la persona extranjera

CD = Carneé Diplomatico

OE = Documento Extranjero

SC = Salvoconducto

PE = Permiso Especial de Permanencia

En el campo de nimero de identificacién se debera registrar asi:

« Cuando sea persona nacional colombiana, segun la composiciénh del numero de
identificacién para los tipos de documentos AS y MS, establecido en la Resolucién 4622
de 2016. Ver Anexo: Tabla 3. Composicidn del nimero de identificacion para los tipos de
documentos AS y MS.

e Cuando sea persona extranjera se le debe anteponer el cédigo del pals de nacionalidad
de la persona, de 3 caracteres de acuerdo a la norma internacional 1ISO3166-1. Ver Anexo:
Procedimiento consulta cédigo de pafs.

2. PARA EL CERTIFICADO DE DEFUNCION ANTECEDENTE PARA EL REGISTRO
CIVIL, Y EL. CERTIFICADO DE DEFUNCION

Si el tipo de documento no aparece en la lista de documentos del formulario, se debe registrar
en la opcién Otro ¢ Cual? indicando la sigla de! tipo de documento no listado.

e
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TIFO DE DOCUMENTO DE IDENTIFICACION DEL FALLECIDO NUMERO DE DOCUMENTO DE
o . _ IDENTIFICACION DEL FALLECIDO
O Registro civil O Terjeta de ideniidad O Cédula de civdadania () Sin informecién EAI. COMO FIGURA EN KL

MENTO DE IDENTIDAD)
D Cédula da extranjeria () Pasaperte O COtro: pCual?

Para la persona nacional de Colombia

» CN= Certificado de nacido vivo {Solo para los Certificados de Defuncion de
menores sin Registro Civil de Nacimiento)

* AS = Adulto sin Identificar
MS = Menor sin Identificar

Para la persona extranjera

CD = Carné Diplomatico

DE = Documento Extranjero

SC = Salvoconducto

PE = Permiso Especial de Permanencia

En el campo de numero de identificacion se debera registrar asi:

» Cuando sea persona nacional colombiana, seglin la composicion del nimero de
identificacidn para los tipos de documentos AS y MS, establecido en la Resolucién 4622
de 2016. Ver Anexo: Tabla 3. Composicién del nimero de identificacion para los tipos de
documentos AS y MS; o el nitmero del certificado de nacido vivo, solo para los Certificados
de Defunciéon de menores sin Registro Civil de Nacimiento.

o Cuando sea persona extranjera se le debe anteponer el cédigo del pais de nacionalidad
de la persona, de 3 caracteres de acuerdo a la norma internacional ISO3166-1. Ver Anexo:
Procedimiento consulta codigo de pais.

La notacion anterior aplica para el tipo y nimero de documento del fallecido o de la madre
cuando se trate de muertes fetales y menores de un afto.

3. DENUNCIANTE O DECLARANTE PARA LA INSCRIPCION DE NACIMIENTOS Y
DEFUNCIONES EN EL REGISTRO CIVIL

Para la inscripcién de los hechos vitales en el Registro Civil en Colombia, ademas del
documento antecedente, se debe contar con un denunciante ¢ declarante debidamente
identificado como lo dispone el Decreto Ley 1260 de 1970. Los documentos de identidad del
declarante, validos para la inscripcidn de nacimientos y defunciones ante la Registraduria
Nacional del Estado Civil, son:

Para nacionales colombianos:
e Cédula de Ciudadania (CC)
e Tarjeta de identidad (TI)

Para los extranjeros:
s Cedula de Extranjeria (CE)
« Pasaporte (PA)

B .
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Cuando se trate de nifios y nifias nacidos en Colombia, que se encuentran en riesgo de
apatridia por ser hijos de padres venezolanos que no cumplen con el requisito de domicilio, la
inscripcion en el registro civil y la identidad de los padres, podra registrarse con los
documentos vélidos sélo para ciudadanos venezolanos, asi:

o Cédula de Extranjeria vigente

¢ Permiso Especial de Permanencia (PEP) vigente

e Cédula de identidad expedida por la Republica Bolivariana de Venezuela
vigente o vencida.

+ Pasaporte expedido por Republica Bolivariana de Venezuela vigente o vencido.

Cuando el padre, la madre, los demas ascendientes y parientes mayores, no cuentan con
documento de identidad valido para fa inscripcién en el registro civil, expedido por la
Registraduria Nacional del Estado Civil en Colombia (cédula de ciudadania, tarjeta de
identidad) o el respectivo Ministerio de Relaciones Exteriores de Colombia (cédula de
extranjeria) o del pais de origen (pasaporte), el gerente, director o administrador de la
institucién de salud donde funcionan oficinas de! Registro Civil en que haya ocurrido el hecho,
esta llamado a servir como declarante de los nacimientos y defunciones de connacionales y
extranjeros en dichas circunstancias {(Decreto Ley 1260 de 1970, articulo 45, numeral 5).

4. COMUNICACION

Para efectos de garantizar su aplicacién y teniendo en cuenta que estas instrucciones
interesan a la Registraduria Nacional del Estado Civil, a la Superintendencia de Notariado y
Registro, al Departamento Administrativo Nacional de Estadistica DANE y al Instituto Nacional
de Medicina Legal y Ciencias Forenses INMLCF, esta circular se comunicard a estas
entidades para su divulgacidn a nivel de sus dependencias de los niveles nacionales y
territorial.

Para cualquier informacién, inquietud o duda el punto de contacto es el correo electrénico
estadisticasvitales@minsalud.gov.co

i.a presente circular entrard a regir a partir de su publicacién en el Diario Oficial y se
incorporara en la pagina WEB de este Ministerio.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE

‘\g/adaen Bogota, D.C., alos "6 SEP 01&4/

- .

¥BLO URIBE RESTREPO
alud y Proteccién Social

R ’b{f ” “f/u
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Descripcion de los tipos de documentos y de cédigos de paises
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ANEXO

2019

Tabla 1. Caracteristicas de los tipos de documentos de identificacién para las
personas nacionales de COLOMBIA

Tipo de
documento

Descripcion

Definicidn

Formato del
numero del
documento

Longitud

CN

Certificado de
Nacido Vivo

Documento que tiene como propésito primordial
recoger informacion sobre la natalidad y es requisito
para la inscripcién del nacimiento en las oficinas
autorizadas para llevar el registro civil. Debe ser
diligenciado por el médico o la enfermera que asistié
el parto; en las areas del pais en donde no exista este
recurso humano, fas auxiliares de enfermeria y las
promotoras de salud estan autorizadas para
diligenciario. En el evento en que el parto haya sido
asistido por partera, ella deberd informar a ia
promotora de salud del area, para que esta avale la
informacién y diligencie el respectivo.

Numeérico

RC

Registro Civil de
Nacimiento

Es el documento expedide por la Registraduria
Nacionat de Estado Civil a través de la delegada del
estado civil 0 una notaria plblica con el que se
identifican los mencres de 7 afios. Debe ser
reemplazado por la tarjeta de identidad.

Alfanumérnco

1

Tl

Tarjeta de
|dentidad

Es el documento expedido por la Registraduria
Nacional del Estado Civil con el que se identifican los
menores de edad entre 7 y 17 afios. Debe ser
reemplazado por la cédula de ciudadania.

Numérico

11

CcC

Cédula de
Ciudadania

Es el documento expedido por la Registraduria
Nacional del Estado Civil con el que se identifican las
personas al cumplir 18 afics de edad.

Numérico

10

AS

Adulto sin
identificacion

Aplica para las personas de 18 afios en adelante,
afiliados de fa Poblacion Especial del Régimen
Subsidiade que no estan identificados por la
Registraduria Nacional del Estado Civil (RNEC) y
gue se encuentren en el correspondiente listado
censal.

Alfanumérico

10

MS

Menor sin
identificacién

Aplica a las personas menores de 18 afios &filiados
de la Poblacion Especial del Régimen Subsidiado
que no estdn identificados por la Registraduria
Nacional del Estado Civil (RNEC) y que se
encuentren en el correspondiente listado censal.

Alfanumeérico

12

N

7
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Tabla 2. Caracteristicas de los tipos de documentos de identificacidon para las

personas extranjeras.

Tipo de
documento

Descripcién

Definlcion

Formato del
nimero del
documento

Longitud

CE

Cédula de
Extranjeria

Es e documento de identificacion expedido por
Migracion Colombia, de acuerdo a lo establecido en
el Decreto 1067 de 2015 - articule 2.2.1.11.4.4;
articulo 2.2.1.11.4.7 o la nomma que lo modifique ¢
sustituya.

Numérico

PA

Pasaporte

Es el documento que acredita la identidad de un
extranjero y de los extranjeros menores de 7 afios,
expedido por las autoridades de su respectivo pals
de origen, que acredita un permiso o autorizacién
legal para que salga o ingrese del mismo, por los
puertos o aeropuertos internacidnales.

Alfanumérico

16

cD

Camé
Diplomatico

Es el documento que identifica a extranjeros que
cumplen funciones en las embajadas, legaciones,
consulados y delegaciones en representacion de
gobiemos extranjeros.

Alfanumérico

1

SC

Salvoconducto
de Permanencia

Es el documento de caracter temporal que expide la
Unidad Administrativa Especial Migracién Colombia
al extranjero que asi lo requiera. Decreto 1067 de
2015 - articulo 2.2.1.11.4.9 0 la norma que lo
modifigue o sustituya.

Alfanumérico

PE

Permiso especial
de permanencia

Es el documento de caracter temporal que se otorga
unicamente a los nacionales venezolanos de
acuerdo con fo establecido en la Resolucion 5797 de
2017, Resolucién 1272 de 2017 o las nomas que ia
modifiquen o sustituyan.

Numérico

15

DE

Bocumento
Extranjero

Documento de identidad o identificacion expedido
por el pais de origen. Utilizar solamente cuando las
personas extranjeras de cualquier edad no poseen
ninguno de los siguientes en su orden; CE, PA, CD,
SC,PE

Alfanumérico

16

Procedimiento de consulta para cédigo de pais.

Los cédigos de pals segun el estandar 1ISO 3166-1 se consuitan en web.sispro.gov.co
realizando el siguiente procedimiento:

BN =

sohbre el botén "Buscar®

W
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Ingresar a web.sispro.gov.co y seleccionar |a opcién “Tablas de referencia basica”
Digitar "Pats” en el campo "Nomnbre de la tabla” y dar clic en el botén “Consultar”

Dar clic sobre la tabla Pais
Digitar el nombre del pais sobre el que requiere conocer la codificacién y hacer clic

A
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5. Obtener el codigo de tres caracteres que se encuentra bajo la columna “Extra-lII”

Tabla 3. Composicién del namero de identificacion para los tipos de
documentos AS y MS

Condicion T::puomdeif: : Iﬁ;fiﬁ': Composicion del niumero de identificacion
Codigo de departamento + cddigo de municipio +
Personas de la tercera edad : : : - )
en proteccion de ancianatos AS 10 088501cggs1,ezgutwo por afiliado (Alfanumérico). Ej:
Codigo de departamento + codigo de municipio + 1
Indigenas mayores de edad AS 10 + consecutivo por afiliado (Alfanumérico de 4). Ej:
7600118125
- Caodigo de departamento + municipio + D + conse-
?:I:{tje;?jtes de la calle mayores AS 10 cutivo por afiliado (Alfanumérico de 4). Ej.
0500100008
Habitantes de la calle menores MS 10 Departamento + municipio + D + cohsecutivo por
de edad afiliado (4 digitos). Ej: 4500100008
E;‘;'a;‘r‘;?e mantl wuinerable Cédigo de departamento + cédigo de municipio +
. MS 10 A + consecutivo por afiliado (Aifanumérico de 4).
nes diferentes al ICBF. Meno- Ei- 25001A0009
res de edad a cargo del ICBF d
Cédigo de departamento + codigo de municipio + 1
: + consecutive per afiliado (Alfanumérico de 4). Ej;
Indigenas menores de edad MS 12| 08001418125. Solo aplica para Régimen Subs-
diado
- Departamento + municipio + P + consecutivo por
, (’;*‘;";fg ;’: fj:gr‘;isafgﬂ‘é'gjs afiiado (4 digitos). Ej: 05001P0008 *Las entidades
de paz con e! Gobiemo Nacio- MS 10 .Temt.onalgfs y las EPSS deben gestionar Ig p!epa
nal identificacion del menor y reportar la actualizacion
- del documento a la BDUA
" Departamento + municipio + P + consecutivo por
3"035*’;?233 fjggrgﬁsg;ﬂ‘é%fs afiliado (4 digitos). Ej; 05001P0008. "Las entidades
de paz con ol Gobierno Nacio- AS 10 _Tern‘t_orialgs y las EPSS det?fen gestionar la plena
nal @enpﬁcacnén de esta poblacién y reportar la actua-
lizacién del documento a la BDUA.
Namero asignado por et INPEC. Para menores de
Poblacion privada de Ia liber- MS tres (3) afios que cgnyivan con sus madres freclui-
tad a cargo de las entidades 6 dos en los establecimientos a cargo del INPEC
teritoriales Numero asignado por el INPEC. Para internos re-
' AS cluidos en los establecimientos de reclusion a
cargo del INPEC.
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